淡江大學學習與教學中心學生學習發展組學習策略培訓與推廣室(I304室)借用申請表

	申請單位
	
	申請日期：        年      月      日

	申請事由
	

	設備說明
	1. 學習策略培訓與推廣室(I304室)場地及設備可提供之物品如下：
場地：磁性白板3牆面，梯形組合式桌12張、折疊椅30張。

設備：固定式投影機1台、講桌電腦1台、無線麥克風1支、
      移動式投影機4台、筆記型電腦4台。
2. 需借用之設備，請勾選( 及 註明數量：
(固定式投影機1台、(講桌電腦1台、(無線麥克風1支；

(移動式投影機__台、(筆記型電腦___台；
3. 如需使用遠端同步Adobe Connect系統，請另提供：
   連線地點:________  連線IP: __________________________
   遠端聯絡人員及電話: _________________________________
   預計測試時間: _______年____月____日(星期  )     時    分

	借用時間
	1.       年    月    日(星期  )     時    分至    時    分

2.       年    月    日(星期  )     時    分至    時    分

	申請人
	
	聯絡分機及E-Mail
	

	申請單位
主管簽核
	
	預計使用人數
	人

	借用須知，請詳閱：
1. 借用時間以本校上班日上午8時至下午5時為原則，請於擬借用時間前14個工作日將本申請單送達本組彙辦，活動結束後請提供實際使用人次。
2. 使用本室空間設備及器材等，應善盡安全管理及整潔維護，於結束後請將場地復歸原狀，並會同承辦人清點借用之設備。如有毀損，依淡江大學設備損壞遺失賠償規則負擔賠償責任。

3. 如有特殊需求（設備、擺設、支援等），請事先洽詢本組，當天之臨時需求如無法支援，尚請見諒。

	以下由 學生學習發展組 簽辦

	承辦人
	

	組長簽核
	


註：1.依據本校個人資料管理制度，隱私權政策聲明網頁http://www.tku.edu.tw/privacy.asp
    2.本表單所蒐集之個人資料僅限於本次業務使用，絕不轉做其他用途。保存期限1年。
表單編號：AISX-Q03-010-FM003-01

